
安  装  告  知  需  提  供  的  资  料（2016-11）
注意！一、外省安装单位需提供当地省级主管部门出具的出省介绍信和江苏省建筑业企业信用管理手册
二、外地设备按《办事指南（2016-11版）》需在“苏州市建设工程起重机械设备管理系统”做设备登记的，请务必按《办事指南》的要求在安装告知前完成系统上报
三、告知前请填好 附件二、安装告知基本信息表 发送至916923894@qq.com (请不要改表格的任何格式) 
四、以下资料2、4、5 、9为复印件（均需加盖安装单位公章、总包项目章、监理项目章）；4、5、9需核对原件；其余均为原件
五、以下资料出现的“工程名称”应与施工许可证中的“工程名称”一致；安装位置应明确房号；

六、资料请按下列顺序排列
1、苏州工业园区建筑起重机械装拆前告知单（一式三份）   责任主体声明（后页有格式）
2、施工许可证(若项目经理、总监变更，需提供相应的证明材料；若企业名称变更，需提供工商证明材料)；
企业技术负责人证明文件原件（后页有格式）
3、经办人法人委托书 （需有：委托事项、受委托人身份证号、受委托人联系电话、社保证明等内容）
4、安装单位的： 
   1）营业执照副本  2）资质证书副本   3）安全生产许可证副本（如有延期，需提供延期页）
4）建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单（后页有格式）
  需附： a、项目负责人B类证（含有效期页）   b、专职安全生产管理人员C类证（含有效期页）  

c、项目技术负责人职称证  注意：此人不是企业技术负责人，也不是项目负责人， 应与方案分包单位审核表中的编制人对应；
另：方案分包单位审核表中的审核人应是安装单位技术科等相关科室的人员，审批人应是安装单位企业技术负责人

   5）特种作业人员证书（主要包括：安拆工（塔吊5人以上并根据设备大小增加；电梯4人以上）、司机、司索指挥、电工等；

首次取证需满3个月）
5、建筑起重机械备案证明、产权单位租赁企业行业确认书（另需加盖产权单位公章）
     1）制造许可证、出厂合格证、监督检验证明复印件（仅井架及苏州地区80以上塔吊需提供、2014\1\1以后生产不要）（另需盖产权单位公章）
2）200吨米以上的塔吊需提供整本说明书复印件并核对说明书原件
6、安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同  （需盖双方公章或合同专用章，并盖双方骑缝章）
   安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书  （需盖双方公章或合同专用章，并盖双方骑缝章）
合同和协议中应有“安装、顶升、附着、检查、维修保养、拆卸” 等条款；   
安装单位若不是此设备的产权单位，安装合同中不应有租赁条款和租赁费用；  
7、监理、总包、安装单位方案审核表（监理审核表上需加盖项目经理注册章和项目总监注册章（章应在有效期内））
建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案
需逐台编制方案并逐台审核；起重量300kN及以上的起重设备安装工程、高度200m及以上内爬起重设备的拆除工程需专家论证
8、建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
   针对塔吊、施工升降机等建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故的专项应急预案,至少应包括工程概况、建筑起重机械名称、安拆数量等基本情况、救灾组织机构、 救援方案 、救援人员联系表、救援物资表、救援路线图等相关内容。
9、辅助起重机械资料及其特种作业人员证书（汽车吊定期检测合格证及合格报告、汽车吊司机特种作业证）
10、施工总承包单位、监理单位要求的其他资料

责任主体声明
工程名称：

设备名称：

一、作为该工程起重设备安装（拆卸）专业承包方，我公司声明：

1、为使总承包单位更好的了解和掌握苏州工业园区建筑起重机械备案办理流程，我公司已将完整的《苏州工业园区建筑起重机械备案办事指南》（2016-11版）纸质版和电子版复制给了总承包单位。
2、我公司熟知并掌握与建筑起重机械安装等环节相关的现行法律法规、规章制度和技术规程。

                                    安装单位（盖公章）：

                                                   日期：     年    月   日 

二、作为该工程的总承包，我项目声明：

1、我项目已收到了完整的《苏州工业园区建筑起重机械备案办事指南》（2016-11版）纸质版和电子版，并基本了解和掌握了苏州工业园区建筑起重机械备案办理流程；

2、我项目熟知并掌握与建筑起重机械安装拆卸、使用、检查、维修保养等环节相关的现行法律法规、规章制度和技术规程；

3、建筑起重机械安装工程是危险性较大的分部分项工程，施工期间，作为项目经理，我将在施工现场带班，并安排专职安全生产管理人员现场监督；
4、取得建筑起重机械合格检测报告后，我将组织建筑起重机械的使用前验收，未经验收或验收不合格，不使用；
5、我将组织起重机械使用过程日常检查，不使用安全保护装置失效的起重机械；
6、我将组织对施工现场作业人员进行岗前质量安全教育，组织审核建筑施工特种作业人员操作资格证书，未经质量安全教育和无证人员不得上岗。

                                                  项目经理签名：
日期：      年    月    日
总承包单位：（盖项目章）
关于企业技术负责人的证明文件（总承包单位）
本公司企业技术负责人为：XXX ；

我公司承诺本证明的一切真实性和合法性，由此引发的一切责任，由本公司承担。

                        经办人（责任人）签名：

                        总承包单位（盖企业公章）：

                        日  期：
关于企业技术负责人的证明文件（安装单位）

本公司企业技术负责人为：XXX ；
我公司承诺本证明的一切真实性和合法性，由此引发的一切责任，由本公司承担。
经办人（责任人）签名：

                         安装单位（盖企业公章）：

                         日    期：

建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单
工程名称：

设备名称：□塔式起重机   □施工升降机   □物料提升机
安拆类型：□安装□拆卸

	职  务
	姓  名
	证  件  号

	项目负责人
	
	B类证号：

	项目专职安全生产管理人员
	
	C类证号：

	项目技术负责人
	
	职称证号：


                                                     安装（拆卸）单位：（公章）

安装单位与安装告知相关的主要工作人员及主要事项一览表

一、企业主要负责人：

1、法定代表人

2、企业负责人

3、技术负责人： 1）与资质副本中的技术负责人一致

2）审批安装专项方案并在专项方案审核表（分包单位）中的安装（拆卸）单位技术负责人处签名

                       3）定期、不定期的巡视安装现场

                       4）其他事项
   4、分管安全的副经理

二、企业主要科室人员

1、安全科相关人员        

2、技术科相关人员 ：1）审核安装专项方案 

                           并在专项方案审核表（分包单位）中的审核人处签名

                        2）其他事项
   3、其它科室相关人员

三、项目主要成员  （此项中的三人不可互相兼任）

1、项目负责人 ： 1）需提供建设行政主管部门核发的《建筑施工企业项目负责人安全生产考核合格证书》即B类证书

2）负责 安装工程的所有工作 及其他相关事项
2、项目安全员 ： 1） 需提供建设主管部门核发的《建筑施工企业专职安全生产管理人员安全生产考核合格证书》即C类证书

2）对安装前的安全技术交底 进行 监督

                       3）安装过程中 进行安全监督 等工作
3、项目技术负责人： 1）需提供人事主管部门核发的职称证书

2）负责安装方案的编制； 并在专项方案审核表（分包单位）中的编制人处签名

                           3）安装前在现场对所有参与安拆的人员进行安全技术交底并对安装过程进行技术监督

                           4）其他事项
四、安装班组主要成员

1、班组长

2、特种作业人员

3、汽车吊相关人员

注意！！！上述字体加粗的3名人员不可互相兼任。
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